


Initiation a l'interface
et environnement

Retour a la page du programme



Les outils
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de sélection / déplacement > “v”

de sélection / + precis > “A”

page / taille plan de travail > “Maj + p”

espace / espace entre bloc > “U”

recuperation de contenu > “B”

texte > T

trait > “*”

plume / reéalisation de forme > “P”

crayon > “N”

bloc rectangulaire / insertion image > “F”
formes / rectangle “M”, rond “L”, polygone (double clic option)
ciseaux > “C”

transformation manuelle > “E”

degrade / plein > “G”

contour progressif degrade > “Maj + G”

note / commentaire d’'un texte

pipette / Sélection + drop and glisse > “Maj + I”
main / Deplacement affichage > “espace” ou “H”

Couleur fond > “X” / Couleur contour > “X”
v Application aplat, degrade et transparent



Differentes palettes
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Couleurs et degradeés
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Reglages

pensables «

pleau  Affichage Modules externes

R\

'« Pz { Calques
~ Calgue 1
<nlionoi>
<Avatar...
<tracé>

<tracé>

Fenétres

'

Disposition

Espace de travail

Rechercher des extensions dans Exchange...

Articles
Bibliothéques CC
Calques
Commentaires
Contour
Contréle
Couleur

Editorial

Effets

Habillage de texte
Incrustations
Informations
Liens

Objet et mise en page
Objet interactif
Outils

Pages

Propriétés

Sortie

Styles

Texte et tableaux

Utilitaires

1 *Sans titre-1 @ 34%

F7

>
F10
Ctrl+Alt+~

>

>
Ctrl+Maj+F10
Ctrl+Alt+W
F8
Ctrl+Maj+D

>

>
F12

>

>

>

»
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Enregistrement



Reglages “Page”

Options de panneau

Pages
Taille :  Grande

Afficher les vignettes

Gabarits
Taille : Petite

B4 Afficher verticalement Cllque drOIt > Optlon de
Afficher les vignettes ;i .
: panneau > pages toujours
Ign'le'ls’ansparence (i) Impossible dafficher les . Vi S i b | e S

~ icones avec la taille
[C] Rotation de planche Petite ou Tres petite.

Transitions de page

Disposition du panneau

© Pages toujours visibles

() Gabarits toujours visibles

Redimensionner :  Pages fixes




Regles & grilles

Fichier ~Edition Page Texte Objet Tableau Affichage Modules externes  Fenétre

= Apercu de la surimpression
120,947 mm 1: | 52,053 mm | | 100 %
181,5 mm H: . 45176 mm [17 Z 100% Formaticicpreuve
Couleurs d'épreuve
*Sans titre-1 @ 75% X

70 |60 0 |40 |30 Zoom avant

40 (130 (120 (110 (100 90 |8O
Zoom arriére

Ajuster la page & la fenétre
Ajuster la planche 2 la fenétre
Taille réelle

Table de montage

Faire pivoter la planche

Mode de I'écran

Performances d'affichage
Masquer les régles

Extras

Grilles et repéres

Structure

Mode éditeur

Aide

Faire correspondre la table de montage & la couleur du théme

=] 8§ —1V-Tog =T - — L g T T — T, o — WYy — T T T R — T 1]

Ctrl+Alt+Maj+Y

Ctrl+=

Ctrl+-

Ctrl+A
Ctrl+Alt+A
Chrl+&
Ctrl+Alt+Maj+A

Ctrl+R

m Partager Les indispe

(L L [

[ ] Ajustement autom...

) (160 (170 (180 (190 (200 210 20 240 270 90 (300 310 (320 (330 |340

Masquer les repéres Ctrl+%

Verrouiller les repéres Ctrl+Alt+%
~  Verrouiller les repéres de colonne
v Magnétisme des repéres Ctrl+Maj+%
~  Repéres commentés Ctrl+U
Supprimer tous les repéres sur la planche
Masquer la grille de ligne de base Crl+Alt+<
Afficher la grille du document Ctrl+<

Magnétisme de la grille Ctrl+Maj+ <

e |



Marges

Colonnes

Contenu

Marges

Onglet “Page” puis “Marges et colonnes”

Marges et colonnes

Marges
De téte : .

De pied : _ 12,7 mm

Colonnes

Numéro : _

[] Ajuster la mise en page

Petit fond :

Grand fond : _

Gouttiere :

_ 4,233 mm

( Annuler

Apercu

.
."I




El

e

Sommaire

Titre / sous-titre / paragraphe
Fenétre > style > style de paragraphe Puis Page > table des matieres

ments a retrouver dans le sommaire

Style “titre”

Style “page”

Table des matiéres

Style de table des matiéres : [Par défaut]

Titre : Table des matiéres

Styles de la table des matieres

Inclure les styles de paragraphec :

Titre

([ Supprimer >> J

Style : Titre

Style des entrées :

Options
Créer des signets PDF

[J Créer une ancre de texte dans le paragraphe source

(] Supprimer le saut de ligne forcé

Paragraphes numérotés :  Inclure le paragraphe entier

Style

Autres styles :
[Aucun style]

[Paragraphe standard]

-~

(

(

-~

'I Enregistrer le style... F

-~

Annuler

‘ Plus d'options

)

a




Page

Cligue droit > “appliquer gabarie a toutes les pages”
Creation bloc texte
Texte > “insérer caractere special” > “marque” > “page active”
Cligue droit > “dupliquer la planche”

tT

Insérer un caractére spécial
Insérer une espace
Insérer un caractére de saut

Remplir avec le texte de substitution

Baliser le texte

Balise automatique

Objet interactif

Modifier en mode éditeur
InCopy

Mouvelle note
Note précédente
Note suivante

Supprimer toutes les notes

Ctrl+Alt+Maj+F7

> Symboles >

b Marques > Numéro de page active

> Césures et tirets > Numeéro de page suivant
Guillemets > Numéro de page précédent

N Autre > Marque de section




Travalller avec le
texte

Retour a la page du programme



Edition  Page ( ablear Affichage  Modules externes 3 Aide m Partager
T T Métrique IT 1 - . = - ~ Dmm E 0 mm ! " Omm 0 mm

Typo '. | 1R O (4400 : T | : : =" omm = e = B 1owre

— Propriétis
110 oo 90

Justification
Tabulation

Interligne

Style—
Couleur

Contour

Options

ections rapides

Modifier ka casse Nouvel hyperlien
Insérer une note de bas de page
e

Remplir avec e de substitution

oMM, [Standard] (de tra... ~ Aucune ermeur

B Q Rechercher




Texte courbe

Plume + outils texte curviligne

l,mlIm,m
que volupta s
nis s exerum re
vollacea volorent
malon reiciis itisq
quos estium volore,

\2 Forme + outils texte

Forme + “habiller le cadre de sélection”
Option : Propriété + habillage de texte




Utiliser la palette de style

SOUS-TTRE]
Wm b ~ Choix du style
B s:BINPLE SOUS-TITRE W ron Ajouter un style

Contour
Parametrage de

la police

Caractére
Q,~ ADELIA
Regular

T C 18pt ~

VA T (0




Importer du texte

Copier / coller
Drop and glisse
Importer un
Fichier Word




Images vectorielles

) ndispensab Al oy [8]

" Fichier Edition X n  Effet  Affichage
Fichier  Edition Page a0 t  Tableau  Affichage Modules externes  Fendtre IEHISE SEIRen S ALENELE

205,313 mm

455 = Logo-y-triangle.ai @ 16,67 % (RVB/Aperqu) X

0 5 10 15

*Sans titre-1 @ 46% X

; Calques
~ Calgue 1
<groupe

Paragrap...
<polygone>
) .. Caractére
<tracé>

<polygone> . Couleur
<polygone> Propriétés
<polygone>
Plans de ...
< polygone>
< polygone>
<polygone>
<polygone>
<polygone>

<polygone>

<polygone>

< pohygone>

<polygone>

<tracé>

<polygone>
<tracé> : [} Générer (Beta) @) Recolorer = Associer
<polygone>
<polygone>

<tracé>

Page : 1, 1 calgue

Sélection




Images vectorielles

Changement de point
vectoriel

Changement de couleur

Sélecteur de couleurs

Espace colorimétrique RVB oK

Annuler

| Ajouter la nuance RVE )

L: |5



Lien

Sélection > clique droit > hyperlien

MNouvel hyperlien

— —Choix du style
: —Adresse
PMR

Hyperlien

ll Mair



Exporter les pages en PDF

Fichier > exporter > Adobe PDF (impression / intéractif > avec lien)



Exporter au format PDF interachf

Général Genéral

Compression

Pages
0 Toutes Etendue : 1 Exporter au format Pages © Planches

Avance

Protection

Créer des fichiers PDF distincts  Suffixe : _"P Sans titre-1_01.pdf

Affichage

Sélection des pages Affichage : Par défaut
Plusieurs fichiers par rang de page Mise en page : Par défaut
AfﬂCh 3 ge - Présentation : || Quvrir en mode Plein écran
Nombre de page par rang
Transitions

Transitions de page : Du document

Options —

Options
Formulaires et contenu multimédia : © Tout inclure Aspect seulement

Incorporer les vignettes de page || Créer un PDF balisé
|| Créer des calgues Acrobat

|| Inclure les planches masquées

(__Amuer )




_—
Exporter au format PDF interactf

Général Compression

Compression
Compression d'image
fovance
Compression : JPEG (avec perte)
Protection
Qualité JPEG : Moyenne

Résolution (ppp) : 72

JPG
Qualité
Résolutions :
72 ppp > ecrans
300 ppp > impressions

Langage
Mot de passe:
Ouverture
Impression

(__Amuler )




Gestion de la Couleur



Fenétre “Nuancier”
1. RVB = Rouge Vert Bleu

>16 777 216 couleurs
2. CMJN = Cyan Magenta Jaune Noir
> moins de 16 000 000
Double cligue puis changemen
du mode et acquisition
du code hexadécimal
Récupération d'une couleur

sur un document

* Muancier

A .

| Annuler |
Type : Quadrichr... _ B [Papier]

Options de nuance
lente :
Nom : R=37 V=R4 2143

M .ommer selon la valeur chromatique

HE

[Repérage]

Apercu [Nair]

Mode : RVB o M T Mt
C=100 M=0 J={) N=0
C=0 M=100 J=0 N=0
C=0 M=01=100 N=0
C=15 M=100 J=100 N=0
C=75 M=5 ]=100 N=0
C=10075=901=10 N=0

H—=37F ¥=—0% B— L%

#: 2540Rf



" Couleur

-I —

Appliquer une |
couleur S —

o Contour

Epaisseur :

Creation d’'un objet s’ -
Appliquer une couleur de fond \ rémit
Appliquer une couleur de contour / | Painte
Arrondi du contour \ .: Sommet

Ahgn. de contour

Positionnement du contour -
Type du contour fype
' Dvébut/Fin :
Echele 0
Abgnement -
Couleur d'espace :

lemte despace : 100 %




Double cligue pour changer de couleur
Faire pivoter les couleurs
Insertion du code hexadecimal

=ur de couleurs

q ) : Annuler . |

Ajouter la nuance RVB

#: 25408f




Fond uni Dégradé Transparent

Aprhquer i3 coulewr

Apphquer le dégradé

E Apphquer Sans




Appliguer un
d e/ 9 r\ad e/ 0 (10 20 [30 40 S0 60 70 (B0 (90 [100 110 [120 130 (140 (150 160 (170

s Degrade

Type : Radial

Angle :
Emplacement : )

Iy erser

Creation d'un objet —

Mise en place de l'option “degrade”
Type

Angle

Couleurs —

Modes —

___—

——

Masquer les oplioo

T5L
Lab
CMIN
RVE

Ajouter au nuancier
o Contour

Epaisseur :
BExdtrémité :
Poante -

Sommet -

Algn. de contouwr :



Preparation avant
Impression



Couleurs en CMJN

DPI: 300 ppp

Vérification
1.2

avant impression

Format des pages

Respect des marges

KL KL L L A

“W” pour le voir sans reperes



Vectoriser la police : sélectionner le texte puis
“Texte” puis “Vectoriser”

S e ° ° xporter
Vérification -
2 . 2 PDF
avant impression Acrobat 7

Qualité supérieure

KL KL L L A



